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Informe parcial     Informe Final: 

 
Dependencia donde presta el servicio: D.A.V.D. 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

No. del contrato 3620 
Fecha del 
contrato 

 

30/08/2022 

 

Objeto del 
Contrato 

 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

Nombre del 
contratista 

 

MARCEL SUAREZ JULIO 

No.RUT/ Cédula C.C. 73.162.328 DE CARTAGENA 
Valor del 
contrato 

 

$8.800.000 

No. 
Disponibilidad 
Presupuestal y 
fecha de 
expedición 

 
 
 
 

DISPONIBILIDA P. N° 01 DEL 01 DE ENERO DEL 2022 

No. Registro 
Presupuestal y 
fecha de 
expedición 

 
 
 

REGISTRÓ PRESUPUESTAL N° 167 01 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. 
Nombre y Cargo 
del Supervisor 

 

CAROLINA BERNAL MOLINA - subdirectora jurídica D.A.V.D. 

Fecha de Inicio 1 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 
Fecha de 
terminación 

 

31 DE DICIEMBRE DEL 2022 

No. de Póliza NO APLICA 
Dependencia 
donde presta el 
Servicio: 

 

Subdirección jurídica del Departamento Administrativo de 
Valorización Distrital. 

X 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y MANEJO 
DE LA CORRESPONDENCIA 
DIRECCIONADA A LA SUBDIRECCIÓN 
JURÍDICA DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN 
DISTRITAL 

  APOYE, LA RECEPCION DE LAS CORRESPONDENCIAS 
DIRECCIONADAS A LA SUBDIRECCION JURIDICA DEL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACION DISTRITAL. DESDE 01 DE 
SEPTIEMBRE, AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 
DETALLO CORREPONDENCIAS. 

 EXT-AMC-22-0090638 

 EXT-AMC-22-0090642 

 EXT-AMC-22-0081010 

 EXT-AMC-22-0088239 

 EXT-AMC-22-0089975 

 EXT-AMC-22-0080782 

 EXT-AMC-22-0089963 

 EXT-AMC-22-0089968 

 EXT-AMC-22-0089971 

 EXT-AMC-22-0089967 

 EXT-AMC-22-0089965 

 EXT-AMC-22-0089785 

 EXT-AMC-22-0089636 

 EXT-AMC-22-0088068 

 EXT-AMC-22-0087328  
APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN, MANEJO, 
FILTRO Y SALVAGUARDIA DE LA 
CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS 
DIRECCIONADOS A LA SUBDIRECCIÓN 
JURÍDICA DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN 
DISTRITAL A TRAVÉS DEL MÓDULO 
APLICATIVO DE CORRESPONDENCIA SIGOB 

APOYÉ EN LA ORGANIZACIÓN, MANEJO, FILTRO Y 
SALVAGUARDIA DE LA CORRESPONDENCIA Y 
DOCUMENTOS DIRECCIONADOS A LA 
SUBDIRECCIÓN JURÍDICA DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE VALORIZACIÓN DISTRITAL. 
DEL DIA  01 DE SEPTIEMBRE, AL 30 DE SEPTIEMBRE 
DE 2022 

APOYAR A LA OFICINA DE ARCHIVO DE LA 
SUBDIRECCIÓN JURIDICA DEL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 

 ENTREGUE CARPETA A ARCHIVO FOLIADA, 
CON NUMERO DE FOLIOS 497 

 

APOYAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 
QUE REQUIERAN GESTIÓN DE DOCUMENTOS 

ELABORE REVISIÓN DE LAS CARPETAS DE 
TODOS LOS CONTRATISTAS DE OPS 
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 RECOLECTANDO LA DOCUMENTACIÓN 
REQUERIDA PARA LA ACTUALIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS DE CADA UNO DE LOS 
CONTRATISTAS DEL D.A.V.D. 
DOCUMENTACIÓN PERTENECIENTE AL 
PERIODO 2022 RECOLECTADA EN EL MES 

 
 
CUMPLIR CON LAS DEMÁS INSTRUCCIONES 
QUE LE SEAN IMPARTIDAS POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO, QUE SE 
DERIVEN DE LA LEY O EL REGLAMENTO QUE 
TENGAN RELACIÓN CON LA NATURALEZA DEL 
CONTRATO CON CALIDAD, OPORTUNIDAD Y 
PERTINENCIA 

  APOYÉ CON EL ESCANER DE LOS 
DOCUMENTOS DE LA CARPETA CLUB 
CREDITARIO DEL PROYECTO BARU 
 

 ASISTI A LA CAPACITACION DE BRIGADISTAS 
DE RESCATES EN LA ALCALDIA 12DE AGOSTO 

 
 TRAMITE LA RECOLECCION DE LAS FIRMAS EN 

TALENTO HUMANO PARA LAS 
CERTICACIONES DE LAS FUNCIONES DEL 
NUEVO CONTRATO DE LAS (OPS), 

 
  

MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN SIGOB AL DÍA, CUMPLIENDO CON 
LOS TÉRMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, 
LO CUAL SERÁ VERIFICADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 

N/A ESTE MES 

 
 
 

3. PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA 

CONCEPTO FECHA VALOR 

 
 

 
 
 

CAROLINA BERNAL MOLINA MARCEL SUAREZ JULIO 
  

eljimenezc
Sello
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